Zarzadzenie Nr12/2024
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej Nr 1 w Leborku
zdnia 15.10.2024 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2024

Na podstawie przepisow art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 poz. 120, 295, 1598, z 2024 poz. 619 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 18/2017
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej Nr 1 w Leborku z dnia 15 marca 2017 roku w sprawie
ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Domu Pomocy Spolecznej Nr 1 w Lgborku zarzadzam,
co nastepuje:

§1
1. Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:
- Pani Beata Wronska - Przewodniczacy
- Pani Alicja Pajaczkowska-Petk - Cztonek
- Pan Andrzej Ptachecki - Czlonek
§2

zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji:

1. drogg spisu z natury aktywow pieni¢znych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych) 1 znaczkéw pocztowych na dzien 31 grudnia 2024 roku. Osoba materialnie
odpowiedzialng jest Pani Matgorzata Bartelik. Spis zostanie przeprowadzony do dnia 15
stycznia 2025 roku.
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych w ust. 1 sktadnikéw majatkowych
wyznaczam zespot spisowy w nastepujacym skladzie:

- Pani Beata Wronska - Przewodniczacy
- Pani Jolanta Okroj - Cztonek
- Pan Andrzej Ptachecki - Czlonek

2. droga spisu z natury zapaséw materialow 1 towaréw objetych ewidencjg ilosciowo
warto$ciowa (magazyny) znajdujacych si¢ w pomieszczeniach Domu Pomocy Spotecznej Nr 1
w Leborku na dzien 31 grudnia 2024 roku. Osoba materialnie odpowiedzialng jest Pani Jolanta
Okroj. Spis przeprowadzony zostanie w terminie do dnia 15 stycznia 2025 roku.
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych w ust. 2 sktadnikéw majatkowych
wyznaczam zespot spisowy w nastepujacym skladzie:

- Pani Beata Wronska - Przewodniczacy
- Pani Alicja Pajaczkowska-Petk-  Czlonek
- Pan Andrzej Ptachecki - Czlonek

3. w wyniku uzyskania potwierdzenia sald:
1) Aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2024 roku.
2) Naleznos$ci i1 zobowigzan (z wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, naleznosci
watpliwych oraz naleznos$ci od 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych) na dzien
31 grudnia 2024 roku.
Do przeprowadzenia potwierdzenia sald wyznaczam gtownego ksiggowego.



4. droga poréwnania danych ksiggowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw Zrédtowych
oraz ewidencji wyposazenia:
1) Naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku ;
2) Naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2024
roku;
3) Wartosci niematerialnych i prawnych wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku;
4) Pozostatych aktywow i pasywow nieobjetych spisem z natury lub potwierdzeniem
sald wedtug stanu na dzief 31 grudnia 2024 roku.
Do przeprowadzenia weryfikacji wyznaczam gtownego ksiggowego.

§3

1. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i gtownego ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia 0s6b powotanych do inwentaryzacji, roéwniez o0sOb
odpowiedzialnych materialnie i oséb prowadzacych ewidencj¢ inwentaryzowanych
sktadnikow.

2. Zobowiazuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania
1 uporzadkowania pél spisowych oraz znajdujacych si¢ w nich sktadnikéw, jak rowniez
do udziatu w czynno$ciach spiséw z natury.

§4

1. Po zakonczeniu inwentaryzacji przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zarzadzi
przeprowadzenie weryfikacji jej wynikow 1 sporzadzi z tego protokdt, zakonczony
wnioskami w sprawie rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych, i po uzyskaniu opinii
gléwnego ksiegowego przedtozy je do zatwierdzenia.

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegaja ujeciu w ksiegach roku obrotowego.

3. Szczegélowe zasady 1 tryb inwentaryzacji okre$laja przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej oraz gtowny ksiggowy.

4. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjne;j.

5. Inwentaryzacja dokonywana bedzie w godzinach pracy jednostki, bez zaktdcenia toku
j€j pracy.

6. Nadzor nad cato$cig prac inwentaryzacyjnych powierzam przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjne;j.

7. Osoby powolane na cztonkdéw zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
8. Arkusze spisowe otrzyma przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



